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ASUNTO: Orientaciones para el cumplimiento del Plan Anual de Mantenimiento

Preventivo de Equipos de Cémputo.

A continuacion, se establecen las orientaciones e indicaciones que deben observar todas las
dependencias y funcionarios de la Universidad en relacidon con las actividades del plan anual de
mantenimiento preventivo de equipos de cémputo a cargo de la Subdireccion de Gestion de Sistemas
de Informacion.

1.

En cumplimiento del procedimiento PRO-GSI-020 Mantenimiento Preventivo de Equipos de
Cdémputo, la Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacién (SGSI), publicara e
informara con antelacién el Cronograma Anual de Mantenimiento Preventivo en el minisitio
web de la SGSI y lo remitird a través de correo electrénico a cada una de las dependencias.

Los Directivos, Decanos, Jefes, Subdirectores y Coordinadores de Unidades Académicas y
Administrativas, deben revisar con oportunidad las fechas establecidas para los
mantenimientos programados, coordinando las actividades y tareas al interior de los equipos
de trabajo, de modo que se atienda la visita y el mantenimiento programado en cada puesto
de trabajo, suministrando la informacioén que sea requerida por el funcionario asignado.

Con el proposito de realizar el adecuado mantenimiento al total de los equipos registrados
en el inventario del sistema financiero de la Universidad, cada dependencia debera
suministrar toda la disposicion y colaboracién, autorizando el acceso a los espacios fisicos
donde se encuentren ubicados los equipos de computo en cada una de las instalaciones.

Finalmente es importante resaltar que el desarrollo de esta actividad permitird realizar la
actualizacion de informacién de las hojas de vida de los equipos de computo (de escritorio y
portatiles), identificando de esta manera las necesidades de renovacién de equipos de cémputo
requeridos por la Universidad para el desarrollo y ejecucién de las labores diarias.
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